
TEČAJ CELOVITE UPORABE 
PROGRAMSKEGA PAKETA KNJIGA

PROGRAM

• Predstavitev poteka tečaja. (5 minut)
• Splošni opis programskega paketa Knjiga: (15 minut)

• Začetni zaslon.
• Vnos in aktiviranje zavezanca za knjiženje, prenos datotek v naslednjo leto.
• Rezervna kopija podatkov.
• Odgovori na najpogostejša vprašanja v praksi in vprašanja tečajnikov.

• Glavna knjiga: (60 minut)
• Natančen pregled uporabe področja po opcijah s praktičnimi primeri.
• Nasveti za hitro in učinkovito knjiženje.
• Odgovori na najpogostejša vprašanja v praksi in vprašanja tečajnikov.
• Premor za uporabnike paket Knjiga v7. (30 minut)

• Prihodki in odhodki (za uporabnike paketa Knjiga v6): (30 minut)
• Natančen pregled uporabe področja po opcijah s praktičnimi primeri.
• Nasveti za hitro in učinkovito knjiženje.
• Odgovori na najpogostejša vprašanja v praksi in vprašanja tečajnikov.

• Šifrant poslovnih partnerjev - opis namembnosti (5 minut).
• DDV evidence: (20 minut)

• Natančen pregled uporabe področja po opcijah s praktičnimi primeri.
• Nasveti za hitro in učinkovito knjiženje.
• Odgovori na najpogostejša vprašanja v praksi in vprašanja tečajnikov.

• Osnovna sredstva: (10 minut)
• Natančen pregled uporabe področja po opcijah s praktičnimi primeri.
• Odgovori na najpogostejša vprašanja v praksi in vprašanja tečajnikov.

• Potni nalogi: (10 minut)
• Natančen pregled uporabe področja po opcijah s praktičnimi primeri.
• Odgovori na najpogostejša vprašanja v praksi in vprašanja tečajnikov.

• Plače in prispevki: (25 minut)
• Natančen pregled uporabe področja po opcijah s praktičnimi primeri.
• Odgovori na najpogostejša vprašanja v praksi in vprašanja tečajnikov.

• Plačilni nalogi:
• Natančen pregled uporabe področja po opcijah s praktičnimi primeri.
• Odgovori na najpogostejša vprašanja v praksi in vprašanja tečajnikov.

• Premor. (10 minut)
• Fakturiranje: (25 minut)

• Natančen pregled uporabe področja po opcijah s praktičnimi primeri.
• Nasveti za hitro in učinkovito knjiženje.
• Odgovori na najpogostejša vprašanja v praksi in vprašanja tečajnikov.

• Material in zaloge: (20 minut)
• Natančen pregled uporabe področja po opcijah s praktičnimi primeri.
• Odgovori na najpogostejša vprašanja v praksi in vprašanja tečajnikov.

• Odgovori na vprašanja tečajnikov.


